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Inscription et connexion a
’Espace Entreprise

https://services.gerep.fr - onglet « Entreprise »



Inscription et connexion a ’Espace Entreprise

En tant qu’interlocuteur referent
vous avez éte designe pour gerer
Iaffiliation depuis I’Espace Entreprise.
Vous recevrez un e-mail de la part
de Gerep vous invitant a vous
inscrire sur votre Espace.
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Inscription et connexion a ’Espace Entreprise

En cliquant sur le lien présent dans I'e-mail regu, vous arriverez sur la page
d’accueil de 'Espace Entreprise.Vous pouvez egalement y acceder a

'adresse services.gerep.fr/entreprises.

Pour votre

bremiere connexion, cliquez sur le bouton « S’inscrire ».

((_'j(-rtp

Votre Identifiant Espace Entreprise Gerep
Irig, votre Espacs Entrepriss Gerep

s Manstedl INTERLOCUTEUR BE.

irpiips Guregt

(G’erep I & M Espace Entreprise
Connexlon

Espace Entreprise (ci_-‘rep
Bienvenue sur votre Espace

Entreprise o

Cet espace yous permet de geser en ligne Fafhiiation des salariss de wotre
SOCiEte

Invitez vos nouveaux colaboratedrs & remplis leur bulletln dadhesion en
figne et validez feur affiliation directament depuic votre taldeau de Bord.

Lespaoe [RIS vous

* Dutil de messagerie pour |
salariés

= Accis ,

= Consubtatbon des rsdlheat fes pake sur les3

derriers mois

i ides codes o NG B i

= Houton de contact ion au de

» Extraction do Ia liste dessalariés afiliés.
» Recherche d'un salarié par puméro de sécuricd sociale, nam et prénom

Décoayre? des maintenant votre Espace Entreprise IR 15,
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Inscription et connexion a ’Espace Entreprise

Remplissez les informations demandeées
dans le formulaire et cliquez sur
« Confirmer ».

Un e-mail vous sera ensuite envoye,
contenant un lien vous permettant
d'activer votre compte.

A noter : Si linterlocuteur RH ne posséde pas
une adresse email professionnelle spécifique
en son nom, 'adresse email générique qui
nous sera communiquée, ne pourra étre utilisé
que par cette méme et unique personne.

Espace Assuré Espace Entreprise

L T

< Gerep

Inscription sur I'Espace Entreprise

rrrrrrrrr

D Jaccepte de recevoir des informations commercizles de §a part de Gerep. En sucun cas mon adresse emadl ne
sara cédée & des ters.

D e certifie avnir pris connaissance des Conditlons Géneérales d'Utliisstion et je les accepte,

Je ne suis pas un robot

(Gerep
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Inscription et connexion a ’Espace Entreprise

Cliquez sur le lien présent dans
I’e-mail pour valider I'activation de

votre compte.

Q}erep

Vous pouvez vous connecter & Iris, 'Espace Entreprise Gerep, avec votre adresse emall et votre mot de

ESPACE ENTREPRISE GEREP

pass
Vos informations de connexion
Adresse emall Samall.com

activer votre compte, cliquez sur le lien ci-dessous

Pour
| butesy

Cordialement

Léquipe gerep

NB : cet email est envoyéd automatiquement, veuillez ne pas répondre 3 ce message
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Inscription et connexion a ’Espace Entreprise

Vous pourrez alors vous connecter a
’Espace Entreprise en indiquant :
* Votre adresse e-mail professionnelle,

* Le mot de passe saisi lors de votre
Inscription.

= X : I
Connexion

Espace Entreprise Gjerep
IDEMTIFIANT

Champ oblizatoire

MOT DE PASSE

Chamipobligatoire

[ ] Rester connecte Mot de passe oublig?
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Mon tableau de bord

G}IEP Accusll  Affllatens~  Moncmpter  Centat- 5] Menu d’acces aux
_ _ T T — fonctionnalités
I Bienvenue sur Iris, votre Espace Entreprise Gerep Dernlire visia 19,/07/2019
Mes socldtés Envayer Jes codes d'affiliation
ier s - e - Nombre d’afﬁliations é valider’ Nombre d’afﬁliations modiﬁées Eivwurpes un e-rrisil @ o seleriés s les cotles el corsines J'alfilia e en Fered da Raccourc' Vers
NS SIS INTerSan el T ok GRrRp prur P soclErae crmplamentang st Lereq. ’ . 9y .
| [ | I'outil d’envoi des
- Mouveau messags > ’ HH B
affillations cn attente do walidation 1 affillations modifides sur les 3 demiers mot: e ——— COdeS d affl I Iatl on °
! 7 SOCIETE™
' ey v Outil de recherche
0 affillations en attente oo valldatlon 0 affillations modIflées sur les 3 demlers mot: HOM .7
d’un salarié par nom,
= / , ’
s g prenom ou numero
- ——— r ¥ , o« 7 .
de Sécurité sociale.
0 alilizeres e allsle e walitdalion 0 alilizticons toclifiges sur Tes 3 dernii s mis N SECURITE SOCIALE
- ( Recherches
1 affiliations en attente oe valldation 0 I T—
Vallder les affillations
Liste des sociétés et filiales dont

vous étes l'interlocuteur.
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Envoi des codes d’affiliation aux salariés

Accedez a votre outil d’envoi des
codes d’affiliation :

Envayer les codes d'affiliation

Ervvoyer umn e-mail 3 vos salariés avec lés codes et

A 4

* Depuis le tableau de bord

* Depuis le menu, rubrique
« Affiliation » puis « Envoyer les
codes d’affiliation »

affillations modifiges

consignes d'affiliation en ligne 2 lacomplémentaire

santé Gerep.

( Nouveau message > J

Q Rechercher un salarié

Accueil

Affillations ~ Mon compte =

Envoyer les codes d'affiliation
Valider les affiliations
Suivre les madifications d'affiliations

a5 codes et consignes
E)d:raire les Hfﬁhaﬂﬂ“s en vigueur ire santé Gerep.
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Envoi des codes d’affiliation aux salariés

Pour créer votre modele
personnalisé, il vous suffit de
choisir le nom de votre
société ainsi que de modifier
le texte du message.

Puis d’enregistrer les
modifications

" e o el Fir v atibgor g
.
‘. fa e makamst msdisiias Astenticn
oz s ey
Sochna * FRMZAN LN w Coamrie* (= i
Tesnatsires
Zwiires as ar 0 e

Vit Sageonicr, o -desnie, o i oS far BEIL Vo e be rolfles ol Rasantie: o madila prusld

Dt COMPLEMENTAIRE SANTE GEREP - AFFILIATION EN LIGNE

(] -- B s

Markarme it

1 b LAk 0 ViR FATEITENE Clocheoirs b A4S YOS TN (e s % A Nk COmgISTeRLane Sari e sl 2res o Geep

Pour vous afimer et M IETBOURSE N de ps ST A0t 3 [Tk e Cevep H vs Ehquer e i ben 0 s et 42 remagnEr comasoon. Connectez VoS e Sisses

wan granten 1 Wirervies agars En e ce e e ke e § albbaten wsl L

1 i © TGN w6 SORNGES GNIED our (MERNAY TITIIEN B8 100

ludsem iy fictiners
il i e o s s i e,

[ e ©

Vous avez des modifications en cours.

Vous pouvez les enregistrer ou bien les annuler.

Annuler les modifications

-
Enregistrer les modifications ‘

(Gerep
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Envoi des codes d’affiliation aux salariés

Une fois dans Poutil, suivez les étapes suivantes :

Sélectionnez
la sociéeté
ciblée.

Vous pouvez
utiliser le
modele par
défaut

Ou choisir
votre
modele
personnalisé

Aol Affllkations - ancompto =

I Chosissez. el

e modele 3 et moditie pour la dermiare tols le 1200702015 8 1135 par ST s ow --

Madale par défaut

i [ Maodéle personnalisé

et COMPLEMENTAIRE SANTE GEREF - AFFILIATION EN LIGHE

Mg, Morsieun, (lest 3
Al e plaksir iz ransmatte o-cessous kes Amomns wnus permettant on wous amier A notre Compltmencans Santt CRTTRNSS OIS AURNS 00 CGrep

TS AR £ S PGS THEN Ar s S Oriee 3 PAMhn er e prnsis uar e s Sum e e sir e B cessis s dn mnssaner i ons S5ans R de annseen (el o [ssr.
L g et sl b TNl Blapest 1N rLeGUS P SRR 1 i

Suivez les 8 Etapes e Fathistion en ligne :

1 Identl catlon ; renseigner wios donndcs didantis pour démarror Pafiiation cn ligna. b

Iaindra ries fichisrs
Vb nupdrm - b e s b g, e s kLo

Parcourir_.. (]

=10 amps abligatelres

Contact = B

Sélectionnez la

— catégorie
|/ bénéficiaire.

Ajoutez les e-mails des
salariés a affilier soit par
- saisie directe soit par
copier-coller depuis une
liste.

Personnalisez I'objet et le
corps du message. Attention a
ne pas supprimer les encadrés
contenant le code et I'accés a
I'dffiliation en ligne.

Cliquez sur « Envoyer »

(Gerep
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Envoi des codes d’affiliation aux salariés

Vous pouvez ajouter jusqu’a 4 pieces jointes en appuyant sur le @

Joindre des fichiers
Taille maximum de 5Mo et formats autorisés: gif, jpg, jpeg, png, pdf, bmp

Taille maximum de 5Mo et formats autorisés: gif, jpg, jpeg, png, pdf, bmp
Taille maximum de 5Mo et formats autorisés: gif, jpg, jpeg. png, pdf, bmp

Taille maximum de Sho et formats autorisés: gif, jpg, jpeg, png, pdf, bmp

iy
o
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nvoi des codes d’affiliation aux salariés

Chaque collaborateur recevra votre
e-mail avec un lien et un code
uniques. Munis de leur code, ils
peuvent commencer leur affiliation
en ligne.

Dans le cas ou vous utilisez une maquette
personnalisée il s'agira de votre propre modéle.

Madame, Monsieur,

J'ai le plaisir de vous transmetire ci-dessous les éléments vous permettant de vous affilier @ notre Complémentaire Sante
entreprise souscrite auprés de Gerap.

Pour vous affilier et étre remboursé, rien de pluz simple grice & Faffiliation en ligne propozée par Gerep. Il vous suffit de
cliquer sur le lien ci-dessus et de renseigner le code dans I'écran de connexion. Connectez-vous et laiszez-vous guider
en suivant les différentes étapes. En quelgues clics seulement votre demande d'affiliation est terminée.

Suiver les 5 étapes de Paffiliation en ligne :

Identification : renzeignez vos données dlidentité pour démarrer Iaffiliation en ligne.

Informations personnelles : complétez vos coordonnées et trangmettez votre attestation de sécurité zociale.
Coordonnées bancaires : saizsizssez votre RIB pour un remboursement rapide de vos frais de santé.

Vos beéneéficiaires : choisizsez la couverture de votre contrat « Frais de santé » et indiquez vos bénéficiaires.
Confirmation : vérifiez toutes les informations renzeignées et validez votre affiliation.

RSN S

Je vous invite & remplir votre demande d’affiliafion sans attendre afin de profiter des avantages de votre complémentaire
sante et télécharger votre carte de Tiers-payant dans les plus brefs délais.

Votre code d'accés | Commencer mon
B affiliation en ligne

J'atfire votre attention sur le fait gue toutes les informations demandées sont nécessaires 4 Gerep et gue seuls les
&léments nous permettant d'effectuer le prélévement de votre cotisation sur votre bulletin de paie nous seront transmizs.
Ainsi NOUs N'AUrons pas accés & vos informations personnelles.

A& Fissue de votre demande d'affiliation, vous recevrez un e-mail de confirmation vous indiquant que celle-ci a bien été
prize en compte et fransmise & Pentreprise. Vos accés & lespace assuré IRIS vous seront communigués dés validation
de votre affiliation.

Je reste & votre disposition pour tout complément d'information.

Cordialement,

Gerep
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VALIDER MON AFFILIATION

Affiliation en lighe de mes
collaborateurs

Recueil des informations nécessaires a |'affiliation




Affiliation en ligne

En suivant le lien de I'e-mail, le
salarie arrive sur un espace
d’affiliation.

Il lui suffit de renseigner le code
d’accés recu par e-mail dans le
champ prévu a cet effet, puis de
cliquer sur « Se connecter ».

Bienvenue sur |I'Espace

= —
| Connexion (
- Veultlez rerseigner o-dessoun e code o acobs gue

d'Affiliation en ligne V

@

met de saisir votre affiliation a la Complémentaire Santé

Batreprise auprés de Gerep. ! Code d'acois oublis?

& . * »
huter voltre affiliation, nous vous invitons & vous munir : m
b

attestation de carte vitale et de celle des bénéficiaires que -

vous souhaitez affilier
» devotre RIB
¢ de la convention ou du récépissé d'enregistrement en cas de PACS ou

d'un justificatif de domicile commun en cas de concubinage
o du justificatif en cas d'affiliation d’enfant majeur a charge

« si votre enfant est scolarisé, son certificat de scolarité

* sivotre gpia_m esten apprentissage, alternance ou %
professionna Hﬁ% contrat ou une attestation 5

. Y -y . s o s

« sivotreenfant estalarecherche de son 1er emploi, son justificatif

d'inscription & nplof

Ia :ouvertun_a___dwfs'fe est communiquée par

Le montant de laeof

Ll B
wvotre employeur.
Si vous n'avez Pas eACOre cette information, n'hésitez pas a lui en faire la

£ e e
demande avant de débuter votre affiliation.

........

L
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Affiliation en ligne

Laffiliation du salarié s’effectue en 5 étapes simples et rapides.

Etape | :Pidentification
Le salarie verifie sa categorie

bénéficiaire et renseigne son
identite.

§’il constate que sa catégorie
bénéficiaire n’est pas la bonne, il doit
vous le signaler.Vous devrez alors lui
renvoyer de nouveaux codes.

(GErep

I Bienvenue sur votre Espace Affiliation Gerep

Etape 1: Identification

Cet aspace vous permet de salsir vetra. ala ¢ alre Santé par votre entreprise aupris de Gerep.
#Avant do débuter votre affillation, nous vous invitons & vous manir ©

» devotre de carte vital dhies beénificiaires que h alfiler

#» devotre RIB

= delaconvention cu du récépissd d'enregistremant en cas de PACS ou d'un justi e domicile

» dujustificatif en cas d'affilation d"enfant majeur & charge
sl wotre enfant est scolarisé, son certificat de scolarite
sl fant est ( alternance ou professh fization. le contrat ouune attestation
shwotre anfant est i larecherche do son ter emplol, son justificatif dinseription & Pl Emglol

Lemontant che La cotisation selon |a couverture chok viquale o P .
Sivous n'avay pas encore cotte information, ahdsites pas i lul en faira la domands svant da ddbwtor votre affillation.

Wotre entrepris Votre catégorie
bénbficiaine ENSEMBLE DU PERSONNEL
Chosissez v Sen Chsissez ~
Nom Prériom
N Sdeurit [Dhate de
@ |

sociale *

[:] En soumettant ce formulaire, 'accepte que les informations salsles pour mon atfiliation solent utilisées par Garep, dans ls cadre de
|a gastion de mon contrat Frais de Santé.

D Ju certifia avoir pris connaissance des Conditi indrales d'Utilisation et je les accepts.

= : Chamgs obligatoires

Sockste contractants
Catégore ENSEMBLE DU PERSONNEL

0 Découvrez Iris, len.. 3

Acces a la vidéo de
présentation de
I’Espace Assuré IRIS

(Gerep
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Affiliation en ligne

Etape 2 : les informations
personnelles.

Le salarie indique ses informations
de Sécurité sociale, ses coordonnees
et choisit d’opter ou non pour la
telétransmission.

(Gerep

I Bienvenue sur votre Espace Affiliation Gerep

M® Bécurité sociale ™

Joindre une
attestation de
Sécurité sociale™

Date de naissance ™

SUMMIAAAA

Activer la
télétransmission 2

@ oui () Non

Adresse”
Adressel
Adresse3

Teléphone

4 Etape précédents

*: Champs obligatoires

®

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

©

A

Rang de naissance”

Code postal ™

Ville™

Pays™

Adresse e-mail ™

Taille maimunt de SMo et formats sutorisés: gif. jog. jpeg. pra. pf bmp. Talécharger mon attestation de Securite sociale sur AmelLfr

1 ®

FRANCE "=

A

(Gerep
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Affiliation en ligne

Etape 3 :les coordonnées
bancaires.

Le salarié renseigne le RIB du
compte sur lequel il souhaite
recevoir ses remboursements.

Gerep |

I Bienvenue sur votre Espace Affiliation Gerep

Etape 3: Vos coordonnées bancaires

Le remboursement de vos soins de santé sera effectus sur ce compte,
A noter que selon la formule choisie, Gerep peut £tre amené a prélever directement une partie de votre cotisation sur ce compte.
Pour toute question concernant votre cotisation, nous vous invitons 3 vous rapprocher de votre employeur.

IBAN~

Titulairedu
compte™

|

Charrp obiigatairs

a ] Bangue ™

< Etape précédente |

= : Champs abligatoires

| |

Champobligataire
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Affiliation en ligne

Etape 4 :le contrat et les
bénéficiaires.

Le salarie choisit son type de
couverture et renseigne les
informations concernant les
béneficiaires qu’il souhaite couvrir.

(Gerep

I Bienvenue survotre Espace Affiliation Gerep

Votre contrat "Frais de santé"

Wotre couverture FS Baze Rén Céner; v Date de d&but
g datfiiation™ 01/01/2018 @

Vos bénéficiaires

e souhaite déclarer des bénéficiaires supplémentaires sur mon contrat (conjoint, enfant, ..}

Typede = Choisissez v 58 couverture Choisissez v
bénéhciaire
Civilite Choisissez v e Choisissez v
Tom™ Prénom”™
A A~
M7 Sécurité sociale ™ @
Joindrs une Taille maximurn da Sho et formats autorisés: gif, jpg. jpeg.prg. pdf bmp  TdlEcharger mion attestation de Sécurite sociale sur Ameli.fr
attestationde ————————
Shrurits socae Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
Diate de naissance ™ (TP Rang de naissance ™
JIMMAAAA * 1
Activer la
L Oui Non
télétransmission 2™ O O @
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ffiliation en ligne

I Bienvenue sur votre Espace Affiliation Gerep

Etape 5 : Confirmation

- [ ] Viotre entreprise Viotre catégorie beneficizire
Etape 5 . Con Ilrmatlon ENSEMBLE DU PERSONNEL
[ J
Date d'effet de votre affiliation Viobre couverture -
01/01/2018 F5Base SAS Réz Général Télécharger les garanties » ‘

Le salarie revoit et valide les Y |
informations renseignées dans les Le salarié peut

’ r s . . Telétransmission: OUI télécharger ici son
etapes precédentes puis confirme wessmews  guide de gestion
' 2104233 Gerep.

leur envoi.

Je ne suis pas un robot

Je certifie Pexactitude ef la sincérite des décl

declaration i wielle entrai

fon ef de consarvation peuvent dfre evercds suprés oy s 3 scumilll g

accepter expressément que kes donndes vous concernant leur sofent transmises. Détails
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tte demande o 2ff

dispanibies 4 cette adresse - hittpeiw -darrees.fitmi

< Etape précédent




Affiliation en ligne

Laffiliation du salarié est prise en compte. Il recevra un e-mail lui confirmant que
informations vous ont bien été transmises pour validation de son affiliation.

Si une option est disponible, le salarié peut y souscrire a cette étape.

* S’il choisit de ne pas compléter sa couverture avec une option, I'affiliation est terminée.
* S’il choisit 'option, il sera redirigé vers I'étape 6.

Affiliation en ligne Affiliation en ligne

P g R Wotre demande d'affiliation a bien &té prise en compte.
Votre demande d'affiliation a bien ét€ prise en compte. ! Ci i
) tidati —— R ” i Diés validation et enregistrement de votre demande, vous recevrez un e-mail pour
D CEVINGANON ELENERTAT FRICHR OE yOLE IR MaRie, Vol fehewrea L e et Pour découvrir votre Espace Assuré et t€lécharger votre carte de tiers-payant,
découvrir votre Espace Assurg et teléchargar votre carte de tiers-payant, —
Souhaitez-vous compiéter votre @ Oui O Maon
Les étapes suivantes devotre demande d'affiliation en ligne couverture avec une option ?

1. Votre société valide votre demande d'affiliation
2. Ala validation de votre affiliation parvotre entreprise, Gerep enregistre 1. \atre cociété valide votre demande d'sffliation
viotre adhésion et vous envoie un-email pour activer votre compie 2. Alavalidation de votre affiliation par votre entreprise, Gerep enregistre
3. Aréception de notre e-mail de bienvenue, cliquez sur le fien pour activer
votre compte sur U'Espace Assuré Gerep enligne
4 Une foisvotre compte active, profitez des avantages de 'Espace enlizne:
vos demandes sont traitées en 45 heures ouvrées et votre carte de Tiers-

Les étapes suivantes de votre demande d'affiliation en ligne :

votre adhésion et vous envoie un-email pour activer votre compte

3. Aréception de notre e-mail de bierwenue, cliquez sur le lien pour activer
votre compte sur (Espace Assuré Gerep en ligne

4. Une fols votre compte activé, profitez des avantages de | Espace enligne:

Pavant est accessible & tout moment au format dématérialisé 3 l'affichage, VoS Semanies SO"_{ traftep_c. En 4B heiNes ntvyess ?l mtf? rte d.e i lers;
s By . Payant est accessible & tout moment au format dématérialisé 3 I'affichage,
au téléchargement ou 3 l'impression

au téléchargement ou a l'impression

“

Ses
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Affiliation en ligne

Etape 6 en trois étapes : le salarie choisit son option et son mode de reglement. ||
pourra ensuite valider son affiliation.

Gerep
coniractanta: &

I Bienvenue sur votre Espace Affiliation Gerep Carégnrie : FMSFEMRA F DL PERSTINNE|

Etape & ; Compléter votre couverturs - Récapltulatif et validation

° Chobxde 'option ° Mode de réaferment e Récapitulatif et validatizn

Récapitulatif de votre demande d'adhésion

Z lris e nouvel Espacs:.., ® i

A regorder plustard  Partoger

Mode de réglement Prédévement bancaire
Diate de prélévement le 15 de chaque trimestre
Thtutalre du compte

1RAN

i >
.__
-

Ranque

Bénificiai es)
Do d'effot

Cadt

[ ledeetare avair pris connalssance des conditions d'entrés et de sortle & l'option détatlides dans le Guide de gestion

S Eswpiiminte
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VAU RIRS [ ibapl
Aty s e

MYCOMPANY GRoyp

MYCOMPANY FILIALE 1

RET: TRGA1 L0047 fliatiors e salars medificriers
g (FE
e : {'afsl are
Syalider J dflistionaverifer |

MYCOMPANY FILIALE2 ( ;I.?!-.E-J:*:'.-;':E{-l&'féj II 'I daffaions vifer | i
o o GRET- ASIBSHLONOST Bl . '

Validation, modification et rejet

des demandes d’affiliation

Espace Entreprise Gerep



Valider Paffiliation de vos collaborateurs

Une fois envoyee par le salarie, la demande d’affiliation est visible dans votre
tableau de bord dans la section « affiliation en attente de validation ».Vous
pouvez egalement y acceder dans le menu « Affiliations » rubrique « Valider
les affiliations ».

I Bienvante sur Irs, votre Espace Entreprise Gerep

Accueil Affiliations ~ Mon compte - Contact =

. Envoyer les codes d'affiliation
Valider les affiliations

Suivre les modifications d'affiliations

vous etes intoriocutaur de Censp pour b sockines :

Wi o 643 Extraire les affiliations en vigueur
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Valider Paffiliation de vos collaborateurs

Sur cette page, vous retrouvez la liste des affiliations en attente de
validation. Cliquez sur « Commencer la validation ».

I Valider les affiliations
Liste des affiliations en ligne des salariés Q Rechercher un salarié
AFFICHER LES AFFILIATIONS DE: FILTRER PAR : e
SOQETE CATEGORIE DATE AFFILIATION DU Ay =
Cnoisisses v 240072018
PRENOM
t Affiliztions en attente de validstion o ( =, Commencer ia validation J e =
=rurs choieh Dafss '35 atic N*SECURITE SOCIALE
EMSEMBLE DU PERSORNEL FS Base Rég Général 04/01/2019
ENSEMBLE DI PERSONNEL FSBase Réz Général 01/01/2019
ENSEMBLE DI PERSORNEL FS Base Rég General 01/11/2018 ( Rechercher > J
ENSEMBLE DUPERSONNEL FS Baze: RézCénsral TE1/2018
ENSEMBLE DI PERSOHNEL FS Base REzGénéral 15/10/2018
ENSENBLE DU PERSOMNEL F5Base RézCéneral OE/A0/2018
ENSEMBLE DU PERSDNNEL FSBase. Rz Géndral 0171072028
EMSEMBLE DU PERSONNEL FSBase 5RégLocal O1A0/2015
EMSEMBLE DU PERSORNREL FSBasel Rézlocs| 01/10/2018
¥ aiiat de ~
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Valider Paffiliation de vos collaborateurs

Vous allez maintenant pouvoir valider a la suite toutes les affiliations en

attente. Assurez-vous que la date d’effet de laffiliation est correcte avant de
cliquer sur « Valider ».

Monsieur

ENSEMBLE DU PERSONMEL Date de naissance
i Sécurite sociale

Date d'effet ge Fafhiiation™

01104/201G
Rég Général -2 adultels) et 0 enfantis) BAIANS

e et (ibellé option D&M - & - REG|ME GEMERAL 5/ la dare ge debut de farfifiation est erfones, vous pouvez la mogifier avant devalider cette pre-affiliation
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Valider Paffiliation de vos collaborateurs

Si la date d’effet est erronee, vous avez la possibilite de la modifier
directement dans le champ en question avant validation.

Affiliation a valider

Monsieur

Catégore ENSEMBLE DU PERSONNEL

Couverture choisie

FSBase Rég Général - 2 adulte{s) et 0 enfantis)

Code et ibellé option DSH - & - REGIME GEMERAL

Date de naissance

i Sécurite sociale

Date d'effet ge Fafhiiation™

01020

5/ la dare ge debut de farfifiation est erfones, vous pouvez la mogifier avant devalider cette pre-affiliation

Rejeter
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Rejeter Paffiliation de vos collaborateurs

Si vous constatez :
*  Une erreur de saisie de la part du salarié (hom, prénom, etc.)
*  Une erreur de catégorie bénéficiaire (Cadre, non cadre)
*  Une erreur de société
*  Une affiliation frauduleuse (salarié inconnu)

Cliquez sur « Rejeter » et choisissez le motif correspondant qui ne sera pas communiqué
au salarié.

ATt b vakidel

Bdanadiet

ERECMELE T PERSCIMEL

Ritg Gansral < 2 sduloels] et O etz

o DV o RECIRE GENEFAL
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Rejeter Paffiliation de vos collaborateurs

Selon le motif de rejet, nous vous conseillons :

* De renvoyer de nouveaux codes d’affiliation a ce salarié. Pensez a le prévenir
qu’il devra ressaisir son affiliation.

* De signaler la fraude éventuelle a 'organisme competent.

Cliquez sur « Confirmer ».
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Suivi de vos actions de validation

Retrouvez toutes les affiliations validées et rejetées dans la « Liste des affiliations en ligne des salariés »,

accessible depuis le tableau de

Vous pouvez télécharger
votre tableau de suivi
sous format Excel. 4

\

Liste des affiliations en
attente de validation.

Liste des affiliations

validées. \

Liste des affiliations
rejetées.

_ ]

AMTICHER LSS AFTRIATIONS DL 1 FILTRER PR

S0CETE CATEGOME
- Chalslesar JAMARAL
Eﬁ:‘.;rlnm a0 attesite da walkdation ° { = Commancer Lavalldatian
M e [ ol adie Drastoe ol ilialicn
o 15407018
LK 0140773019
077a0a8 0L07/2019
0720 150772049
O7E0aR 15072029
0773028 15/07/2019
0Franse 150772019

IR

077029

e datiliztiar

[RTEETL]

Istealaelliatiar

15072019

bord ou le menu « Affiliation » rubrique « Valider les affiliations ».

Attitlations Man compte =

Ernvoyer les codes d'affillation

Stivre: bes modifications d'affillations

Excralve e affilations en vigueur

WSECLRETE SOCIALE

Contack = o9

Dleritrnviste SEUT NS

Rechercher *

(Gerep
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Modifications des affiliations impactant les
éléments de paie

Vous pouvez acceder a la liste des modifications impactant les elements de
paie via le tableau de bord ou le menu « Affiliations » puis « Suivre les
modifications d’affiliations ».

Ermewer les codes d'affiliation

Valider les affiliations

Suivre les modifications d'affiliations

Extraire fes affiliations en cours
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éléments de paie

Modifications des affiliations impactant les

Dans cet ecran, Gerep vous fournit la liste de toutes les affiliations enregistrees,
radiees, et modifiees sur les 3 derniers mois pour la societé selectionnee.

B G
Liste des derniers mouvements d'affiliations Q Rechercher un salarié
SOCIETE *

Liste des
nouvelles
adhésions.

Liste des
radiations.

Liste des
modifications
en paie

AFFICHER LES AFFILIATIONS DE : FILTRER PAR

Accueil Affiliations ~

\

v

3

\

SOOI TE CATEGORIE TRAITEMENT DU AU
Choisissez
v Chotsissez v 2800472019 JUMMAAAA
NOM
!_ Nouvelles adhésions (base et/ou option) ~
Aois de traitement Norr
PRENOM
05/2019 ENSEMBLE DU 02/05/2019
PERSONNEL
N° SECURITE SOCIALE
! Radiations ~
Nom = Prénom . Catégwore:  Datederadiat
Rechercher >
07/2019 ENSEMBLE DU 17/07/2019
PERSONNEL
& Modifications en pale A
No
0772019 ENSEMBLE DU 04/07/2019
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Radiation des affiliations

Clore les droits d’un salarie




Clore les droits d’un salariée

Vous avez la possibilite de clore les
droits d’un salarie depuis le tableau
de bord ou le menu « Affiliations ».

(Gert'p

| Bienvenue sur Iris, votre Espace Entreprise Gerep

AFFILIATIONS SANTE

N

6 Affiliations modifides sur les
3 derniers mols

Vair tes madifications

Envoyer les codes d'affiliation

Extraire les affiliations en cours

Radier I'affiliation d'un salarié

Accueil Arrets de travail = Affiliations = Mes services =

Tableau debord

Envaver les codes d'affiliation

Walider les affiliations

Sulvre les modifications d affillations

Extraires les affiliztions en vigusur

=

AENT]
JORIN

Radier Vaffillation dun salarlé

Réglemsants refus surfes

38

derniers moi

. Acces a la radiation
en ligne

(Gerep
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Clore les droits d’un salariée

Pour effectuer la demande de radiation, saisissez les nom et prenom du salarié a
radier sur la societe de votre choix, puis selectionnez le motif et la date de
radiation. Cliquez ensuite sur rechercher.

Sélectionnez la sociéteé

Indiquez les nom et
prénom du salariés a radier

Indiquez sa date de
naissance (facultatif)

| Radier l'affiliation d'un salarié

Identification du salarié :

+ Cliquez ensuite sur le bouton "Rechercher”

Cette fonctionnalité vous permet de radier I'affiliation au cont

I

= : Champs obligatoires

S
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Clore les droits d’un salariée

A I'ecran suivant le salarié a radier est identifié, selectionnez alors le motif
de radiation et cliquez sur « Radiez le salarie ».

I Radier l'affiliation d'un salarié

Nouvelle radiation

Motif et date d'application de la radiation :

Renselgnez ci-dessous le motif de ia radiation ainsi que |3 date d'application de celle-ci

Salarié a radier
Nom Prénom Affilié{e) depuis le 01/01/2017

Né(e)le

Précisions sur la radiation

Sélectionnez le motif de radiation. U haten® A N e
Si le motif que vous souhaitez indiquer Congé parenta

Congé sabbatique
vers

ne fait pas partie de la liste, choisissez \\\N pecks
< Redgpmr Dé 10!
le motif générique "Fin de contrat : s B
* : Champs obligatoires 5 ot

autre motlfﬂ Fin de contrat <1Aapp.femxssage
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Clore les droits d’un salariée

Dans Ie Cas OL‘I I'affiliation du Salarié Radiation du salarié impossible
est déja resiliee, le message suivant i i 80
s'affiche.

Le message suivant vous indique que
la radiation du salarié a bien été

prise en compte. ———

Un e-mail sera adressé le lendemain au salarié (ou un courrier s’il n’en a pas fourni) pour I'informer

de ses éventuels droits a un maintien de garanties santé et/ou prévoyance (portabilité, retraite,
congé parental, intermission...) selon le motif de radiation renseigné.
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Autres fonctionnalités

Rechercher un salarie, extraire la liste des affilies ou contacter Gerep




Rechercher un salarie

Vous avez la possibilite de rechercher un collaborateur dont laffiliation a ete
enregistree, radiee ou modifiee dans les 24 derniers mois. Renseignez ses nom,
prenom ou numero de Securité sociale dans 'outil de recherche.

Q Rechercher un salarié

MoK
*Selon la page sur laquelle vous vous
A ,
trouvez, la recherche s’effectuera sur la
PRENOM liste d’affiliations affichée.
e

N® SECURITE SOCIALE

( Rechercher > J
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Extraire la liste des collaborateurs affiliés par
société

Dans le menu « Affiliations », vous avez la possibilité d’« Extraire les affiliations en
cours ». Il vous suffit de selectionner la societe et la categorie benéficiaire ciblees
puis de cliquer sur « Exporter et telecharger les affiliations ». Un fichier Excel
sera telecharge dans votre navigateur.

Aceaei] Affiliations = Mon comple Contact = =3

Envenver bes codes d'alfiliation

Valider fes affiliations

Suivre les modifications o'affiliations

lité vous permet d' ire les affiliati vigueur d'une société par catégorie bénéficiaire.
= Sivous étes interlocuteur de plusieurs sociéteés, sélectionnez tout d'abord la société pour laguelie vous souhaitez obtenir
= Cliguez ensuite sur |2 bouton Exporter et Télécharger les affiliations.

Extraire les afflllations en vigueur

Le traitement peut prendre quelques instants.

Catégoria ™

2 Exporter et Télécharger les affiliations
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J’ai une question...

Vous pouvez contacter Gerep a tout moment depuis la rubrique

« Contact » ou en cliquant sur le nom d’un collaborateur si cette demande
le concerne personnellement. Nous repondrons a votre requéete dans les

meil delai
€llieurs aeiais.
(Gerep
Affiliation validée
Objet Message da [Espace Entrep Monsieur
Catégorie EMSEMEBLE DU PERSONMEL Drate de naissance
Messagg R - - ™ = m= QRS Code population DSN: 3
N7 S&curite sociale
B I S I |19 B = 3 = e A
Couverture choisie [rate d'effet de I'zffiliation >
18/10/2018

FS Base W Rég Général - 2 adulte(s) et 0

enfant(s)

Code et libelig option [35M : & - REGIME GEMERAL

o Sivous constates dos diffidronces oritre los informations affichdes of dessus of coflos on ¢
2 . S ? i ontacter Gerep
Menvoyer une copie de I'email votre possassion. ciquer sur Contacter Gerep pour nows en infarmer.
N
* Chamips obligatoires
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4, rue deVienne
75008 PARIS
www.gerep.fr
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